/v

BIOLOGISK INSTITUT

DET NATURVIDENSKABELIGE FAKULTET

AARHUS UNIVERSITET

Biologisk Institut
Preben Jensen
administrationsleder

Dato: 12, januar 2011

Direkte tlf.: 89422729

Fax: 89422722

E-mail:
preben.jensen@biology.au.dk

Afs. CVR-nr.: 31119103

Side 1/1

Notesalg til studerende

Siden august 2010 foregéir notesalg til studerende ved Biologisk Institut gen-
nem Stakbogladen A/S, Studenternes Hus, Ndr. Ringgade, ved Aarhus Uni-
versitet. Efter at fakultetets skonomisektion, @CS, har indfert krav om an-
vendelse af rekvisitionsnr. for alle udgiftstyper, suppleres retningslinjerne for
notesalg fra august 2010 med flg. vejledning:

Stakbogladen har fastlagt felgende salgsbetingelser, og den praktiske proce-
dure ved fremsendelse af trykkemateriale til SUN-TRYK er séledes:
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Faglaereren bestiller selv trykning pé trykkeriet ved Det Sundhedsvi-

denskabelige Fakultet som hidtil ved anvendelse af deres rekvisitions-

formular (hentes pa trykkeriets hjemmeside, se adressen nedenfor).

Eksemplar af SUN-TRYK formularen folger vedlagt til orientering,

idet der pa denne — foruden de gvrige oplysninger - skal anfores flg.:

(1) Her anfores Biologisk Instituts EAN-nr.: 57908000419988.

(2 Irubrikken anfores: "Szlges via Stakbogladen”.

(3 Her kan anferes antallet af de lzerereksemplarer, bestilleren on-
sker tilsendt til leerere/instruktorer m.v. ved faget.

(@ Her oplyses bestillerens rekvisitionsnummer (fra fakultetets oko-
nomisektion, @CS, som ved al anden bestilling af varer).
Dette rekvisitionsnummer anvendes til fremsendelse af elektro-
nisk faktura fra Stakbogladen via workflow bade til betaling af de
angivne laerereksemplarer og senere ved semestrets afslutning af
det restoplag, der matte vaere tale om. Som ved al anden bestilling
sendes det rode eksemplar af rekvisitionen til fakultetets @CS.

Stakbogladen henter de trykte noter fra SUN-TRYK, nar de er faerdige,

og varetager salget heraf til de studerende fra boghandelen.

Ved semestrets afslutning bliver laereren faktureret for det oversky-

dende antal eksemplarer til kostprisen.

Bide lerereksemplarer og evt. restoplag faktureres af Stakbogladen

A/S til kostprisen.

Restlageret leveres af Stakbogladen fragtfrit enten til lzereren eller til

papirmollen.

Link til SUN-TRYK er: http://www.sun-tryk.au.dk/

Skulle der veere spergsmal eller andet omkring den indgéede aftale, horer vi
gerne herom.
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