	Opgave
	AGSoS
	Studiekontoret

	Advisering af kvalifikationseksamen 

(2-3 måneder inden eksamen)
	X (ph.d.-administrator)
	

	Modtagelse af indtegning 

(6 uger før eksamen)
	X (ph.d.-administrator)


	

	Tilmelding til eksamen i Delfi
	X (ph.d.-administrator)
	

	Udarbejdelse af protokol og udtalelse 
	X (ph.d.-administrator)
	

	Modtagelse af progress (3 uger før eksamen)
	X (ph.d.-administrator)
	

	Elektronisk fremsendelse af mail inkl. progress rapport i PDF- én fælles mail til alle involverede, som indeholder alt info. ELLER  Fremsendelse af rapport via post til alle involverede.
	X (ph.d.-administrator)


	

	Elektronisk opslag på AGSoS webkalender.  Vedr. - husk at ’invitere’ instituts webkalender hvor muligt.
Link til opslag sendes til sekretær på inst. 
	X (ph.d.-administrator)
	

	Modtagelse af underskrevet protokol og udtalelse fra eksaminator. 
	X (ph.d.-administrator)
	

	Registrering af resultat i Delfi
	X (ph.d.-administrator)
	

	Kontroltastning
	X (studentermedhjælper)
	

	Kopi af protokol og udtalelse til AGSoS arkiv. Kopi sendes til Mette Glasius (ifm. censorvederlag). Original sendes til Studiekontoret, p.t. Allan Kallmeyer. 
	X (studentermedhjælper)
	

	Studiekontor, p.t. Allan Kallmeyer, sender udtalelse til studerende samt udfærdiger kandidatbevis, hvor det er relevant. 
	
	X

(Allan Kallmeyer)

	Censorafregning og rejseafregning

(Modtages direkte fra censor).
	
	X (Mette Glasius)

	Ansættelse af 3+5 og 4+4 som lønnet stipendiat.
	X (ph.d.-administrator)
	


